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OM.F.P. nr. 28612009 N A ) Inventarierea

referitor: art. 7 din Legea Contabilitafii
O.M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
ORGANIZAREA S| EFECTUAREA INVENTARIERII

ELEMENTELOR DE NATURA ACTIVELOR, DATORIILOR si CAPITALURILOR PROPRII

Art. 1. - (1) Se aprobd Normele privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, prevazute in anexa care face parte integrantd din prezentul
ordin.

(2) Prevederile prezentului ordin se aplica de cétre persoanele juridice prevazute la art. 1 din Legea
contabilitafii nr. 82/1991, republicatd, denumite in continuare entitati.

3) Persoanele care obtin venituri din activititi independente si sunt obligate, potrivit legii, sa organizeze
s15d conducd evidenta contabila in partida simpla aplica prevederile prezentului ordin.

4) Entitdtile autorizate, reglementate si supravegheate de Banca Nationald a Romaéniei, Comisia de
Supraveghere a Asigurdrilor, Comisia de Supraveghere a Sistemului de Pensii Private si Comisia
Nafionald a Valorilor Mobiliare pot aplica, pe langa prevederile prezentului ordin, si reglementari
specifice cu privire la organizarea i efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii, emise de instituiile de reglementare, in functie de specificul activitatii.

5) Entitaile prevazute la alin. (2) au obligatia s emita proceduri proprii privind inventarierea, in baza
normelor previzute la art. [ alin. (1), aprobate de administratorul, ordonatorul de credite sau alta persoana
care are obligatia gestionrii entititii.

Art. 2. - Raspunderea pentru buna organizare a lucririlor de inventariere, potrivit prevederilor Legii nr.
§2/1991, republicata, si in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, revine administratorului,
ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestionarii entitatii.

Art. 3. - Prezentul ordin intrd in vigoare n termen de 15 zile de la data publicarii in Monitorul Oficial al
Roméniei, Partea ].

Art. 4. - La data intrdrii in vigoare a prezentului ordin se abroga Ordinul ministrului finantelor publice nr.

1.753/2004 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ
si de pasiv, publicat in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 1.174 din 13 decembrie 2004, cu
modificarile ulterioare.

ANEXA
NORME privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii

I - (1) Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii reprezintd
ansamblul operatiunilor prin care se constata existenta tuturor elementelor respective, cantitativ-valoric
sau numai valoric, dupa caz, la data la care aceasta se efectueaza.

(2) Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii ale fiecarei entitati, precum si a bunurilor si valorilor detinute
cu orice titlu, apartindnd altor persoane juridice sau fizice, in vederea intocmirii situatiilor financiare
anuale care trebuie sd ofere o imagine fidela a pozitiei financiare si a performantei entitdtii pentru
respectivul exercitiu financiar.

2 - () In temeiul prevederilor Legii contabilitafii nr. 82/1991, republicati, entitatile au obligatia sa
¢fectueze inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii detinute, la
inceputul activitdtii, cel putin o daté in cursul exercitiului financiar pe parcursul functionarii lor, in cazul
fuziunii sau incetdrii activitdtii, precum si in urmatoarele situatii:
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O.M.E.P. nr. 2861/2009 Inventarierea

ayla cererea organclor-de control; cu'prilejul efectuarii controlului, sau a altor organe previzute
de lege;

b) ori de céte ori sunt indicii ¢ exista lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite cert
decit prin inventariere;

¢) ori de céte ori intervine o predare-primire de gestiune;

d) cu prilejul reorganizirii gestiunilor;

¢) ca urmare a calamitdtilor naturale sau a unor cazuri de fortd majora;

f) in alte cazuri previzute de lege.

(2) In cazul in care, in situaiile enumerate mai sus, sunt inventariate toate elementele de natura activelor
dintr-o gestiune, aceasta poate {ine Joc de inventariere anuald, cu aprobarea administratorului, a
ordonatorului de credite sau a persoanei care are obligatia gestionarii entitatii, cu respectarea prevederilor
pet. 4 alin. (4).

(3) In baza prevederilor Legii nr. 82/1991, republicata, Ministerul Finantelor Publice poate aproba
exceptii de la regula inventarierii anuale pentru unele bunuri cu caracter special aflate in administrarea
institutiilor publice, la propunerea ordonatorilor principali de credite.

(4) Toate elementele de natura activelor trebuie sé fie date in raspundere gestionara sau in folosinta, dupé
caz, salariatilor ori administratorilor entitafii. .
3 La inceputul activititii entitatii, inventarierea are ca scop principal stabilirea si evaluarea elementelor de
natura activelor ce constituie aport la capitalul entitdfii. Elementele de natura activelor care constituie
aport la capitalul social al entitatilor i la patrimoniul institutiilor publice se inscriu in registrul-inventar,
grupate pe conturi.

4- (1) Inventarierea anuald a elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se
face, de reguld, cu ocazia incheierii exercitiului financiar, avandu-se in vedere si specificul activitatii
fiecdrei entitati.

(2) La entitatile cu activitate complexa, bunurile pot fi inventariate si inaintea datei de incheiere
a exercitiului financiar, cu conditia asigurarii valorificarii si cuprinderii rezultatelor inventarierii in
situatiile financiare anuale intocmite pentru exercitiul financiar respectiv.

(3) Entititile care, potrivit legii contabilitatii, au stabilit exercitiul financiar diferit de anul
calendaristic, organizeaza si efectueazd inventarierea anualé astfel incat rezultatele acesteia si fie cuprinse
in situatiile financiare intocmite pentru exercitiul financiar stabilit.

(4) In situatia inventarierii unor gestiuni pe parcursul anului, in registrul-inventar se cuprinde
valoarea stocurilor faptice inventariate si inscrise in listele de inventaricre actualizate cu intrdrile §i
icsirile de bunuri din perioada cuprinsa intre data inventarierii si data incheierii exercitiului financiar.

5 Raspunderea pentru buna organizare a lucrarilor de inventariere, potrivit prevederilor Legii nr. 82/1991,
republicati, si in conformitate cu reglementarile contabile aplicabile, revine administratorului,
ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestiondrii entitafii. in vederea efectudrii
inventarierii, aceste persoane aprobd proceduri scrise, adaptate specificului activitafii, pe care le transmit
comisiilor de inventariere.

6 - (1) Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se efectueazi de
citre comisii de inventariere, numite prin decizie scrisd, emisd de persoanele prevdzute la pet. 5. in
decizia de numire se mentioneazi in mod obligatoriu componenta comisiei (numele presedintelui si
membrilor comisiei), modul de efectuare a inventarierii, metoda de inventariere utilizatd, gestiunea
supusa inventarierii, data de incepere i de terminare a operatiunilor.

(2) La entitaile al ciror numér de salariati este redus, inventarierea poate fi efectuatd de cétre o singurd
persoana. in aceastd situatie, rispunderea pentru corectitudinea inventarierii revine administratorului,
ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestiondrii entitatii respective.

(3) Comisiile de inventariere sunt coordonate, acolo unde este cazul, de cétre o comisie centrald, numita
prin decizie scrisd, emisa de persoanele prevézute la pet. 5. Comisia centrald de inventariere are sarcina sa
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anizeze,-s8 instruiascd, - si-supravegheze si- si-controleze modul de efectuare a operatiunilor de
wventariere. Comisia centrald de inventariere raspunde de efectuarea tuturor lucrarilor de inventariere,
irivit prevederilor legale.

“entru desfagurarea in bune conditii a operatiunilor de inventariere, in comisiile de inventariere vor fi
sumite persoane cu pregitire corespunzatoare economici si tehnicd, care sa asigure efectuarea corecti si
= timp a inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, inclusiv evaluarea
or conform reglementirilor contabile aplicabile.

<) Inventarierea si evaluarea elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii se pot
cfectua atat cu salariati proprii, cit si pe bazd de contracte de prestéri de servicii incheiate cu persoane
wridice sau fizice cu pregitire corespunzatoare.

3} Din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor supuse inventarierii, contabilii
sare tin evidenta gestiunii respective si nici auditorii interni sau statutari.

Prin proceduri interne, entitatile pot stabili ca la efectuarea operatiunilor de inventariere si participe si
wontabilii care tin evidenta gestiunii respective, fira ca acestia si faci parte din comisie.

&) Membrii comisiilor de inventariere nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine Justificate $i numai prin
decizie scrisd, emisd de citre cei care i-au numit.

71 In conditiile in care entitatile nu au niciun salariat care sa poatd efectua operatiunea de inventariere,
aceasta se efectueazd de catre administratori.

7 In vederea bunei desfasurdri a operatiunilor de inventariere, administratorii, ordonatorii de credite sau
ziie persoane care au 3obligafia gestiondrii entitatii trebuie si ia masuri pentru crearea conditiilor
corespunzdtoare de lucru comisiei de inventariere, prin:

- organizarea depozitarii bunurilor grupate pe sorto-tipo-dimensiuni, codificarea acestora si
intocmirea etichetelor de raft;

- tinerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiuni si a celei contabile si efectuarea
confruntrii datelor din aceste evidente;

- participarea intregii comisii de inventariere la lucrarile de inventariere;

- asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariazi, respectiv
penfru sortare, asezare, cantérire, masurare, numérare etc.;

- asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate (calitate, sort, pret etc.) si la
cvaluarea lor, conform reglementarilor contabile aplicabile, a unor specialisti din entitate sau din afara
zcesteia, la solicitarea presedintelui comisiei de inventariere. Aceste persoane au obligatia de a semna
listele de inventariere pentru atestarea datelor inscrise;

- dotarea gestiunii cu aparate si instrumente adecvate si in numir suficient pentru masurare,
cZntdrire, cu cititoare de coduri de bare etc., cu mijloace de identificare (cataloage, mostre, sonde etc.),
orecum si cu birotica necesarg;

- dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a spafiilor
mventariate;

- asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de
orotectie a muncii;

- asigurarea securitéitii usilor, ferestrelor, portilor etc. de la magazine, depozite, gestiuni etc.

S Principalele masuri organizatorice care trebuie luate de citre comisia de inventariere sunt urmatoarele:
a) inainte de inceperea operatiunii de inventariere si ia de la gestionarul rdspunzitor de

gestiunea bunurilor o declaratie scrisi din care sa rezulte daca:

- gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare;

- in afara bunurilor entitatii respective are in gestiune si alte bunuri apartindnd tertilor, primite cu sau fira

Jocumente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate ori valoare are cunostinta;

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit documentele

zierente;

- 2 primit sau a eliberat bunuri fard documente legale;

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in gestiunea sa;

- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenfa gestiunii sau care nu au fost

oredate la contabilitate.
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De asemenea, gestionarul va mentiona in-declaratia scrisa felul, numarul si data ultimului document de
intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.
Declaratia se dateazi si se semneazi de cétre gestionarul rispunzitor de gestiunea bunurilor si de cétre
comisia de inventariere. Semnarea declaratiei de citre gestionar se face in fata comisiei de inventariere; .
b) si identifice toate locurile (incéperile) in care existd bunuri ce urmeaza a fi inventariate;
¢) sé asigure Inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenta gestionarului, ori de céte
ori se Intrerup operatiunile de inventariere §i se pariseste gestiunea.

Atunci cand bunurile supuse inventarierii, gestionate de catre o singurd persoand, sunt depozitate in
locuri diferite sau gestiunea are mai multe’ cii de acces, membrii comisiei care efectueaza inventarierea
trebuie sa sigileze toate aceste locuri si cdile lor de acces, cu exceptia locului in care a inceput
inventarierea, care se sigileaza numai in cazul cénd inventarierea nu se termind intr-o singurd zi. La
reluarea lucririlor se verifici daci sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se va consemna intr-un
proces-verbal de constatare, care se semneazi de citre comisia de inventariere §i de citre gestionar,
luandu-se misurile corespunzitoare. .

Documentele intocmite de comisia de inventariere rimén in cadrul gestiunii inventariate in locuri special
amenajate (fisete, casete, dulapuri etc.), Incuiate §i sigilate. Presedintele comisiei de inventariere raspunde
de operatiunea de sigilare;

d) si bareze si si semneze, la ultima operatiune, figele de magazie, mentionind data la care s-au
inventariat bunurile, sd vizeze documentele care privesc intrri sau iesiri de bunuri, existente in gestiune,
dar neinregistrate, si dispuna inregistrarea acestora in fisele de magazie si predarea lor la contabilitate,
astfel incét situatia scripticii a gestiunii s reflecte realitatea;

¢) sa verifice numerarul din casi si sa stabileasca suma ncas3rilor din ziva curentd, solicitand
depunerea numerarului la casieria entitatii (la gestiunile cu vinzare cu amanuntul);

f) sa controleze daca toate instrumentele si aparatele de masurd sau de céntirire au fost
verificate si dacd sunt in buna stare de functionare;

g) in cazul in care gestionarul nu s-a prezentat la data si ora fixate pentru inceperea
operatiunilor de inventariere, comisia de inventariere sigilcaza gestiunea §i comunica aceasta comisiei
centrale sau administratorului, ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligatia gestiondrii
entitatii, conform procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obligatia sd il
incunostinteze imediat, in scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie sa se efectueze,
indicand locul, ziua si ora fixate pentru inceperea operatiunilor de inventariere.

Daci gestionarul nu se prezinti nici de aceastd dat la locul, data §i ora fixate, inventarierea se efectueazi
de catre comisia de inventariere in prezenta reprezentantului siu legal sau a altei persoane, numitd prin
decizie scrisi, care si 1l reprezinte pe gestionar.

9 Pentru desfisurarea corespunzitoare a inventarierii este indicat, daci este posibil, sé se sisteze
operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii, ludndu-se din timp masurile
corespunzitoare pentru a nu se stinjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor.

Daci operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, trebuie creatd o zond tampon
in care sd se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se pot expedia bunurile la
clienti, operatiunile respective efectufindu-se numai in prezenta comisiei de inventariere, care va mentiona
pe documentele respective "primit in timpul inventarierii” sau "eliberat in timpul inventarierii", dupa caz,
in scopul evitarii inventarierii duble sau a omisiunilor.

10 Pe toati durata inventarierii, programul si perioada inventarierii se afiseaza la loc vizibil.

11 Inventarierea imobilizarilor necorporale se efectueazi prin constatarea existenfei si apartenentei
acestora la entitatile definatoare, iar in cazul brevetelor, licentelor, marcilor de fabrici si al altor
imobilizari necorporale este necesari dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de proprietate sau a
altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

12 Inventarierea terenurilor se efectueazi pe baza documentelor care atestd dreptul de proprietate al
acestora si a altor documente, potrivit legii.
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“cnstructiile $i echipamentele speciale cum sunt: refelele de energie electricd, termicd, gaze, apa, canal,
i=lecomunicatii, caile ferate si altele similare se inventariaza potrivit regulilor stabilite de definatorii
zcestora.

Imobilizarile corporale care in perioada inventarierii se afld in afara entitatii (vapoare, locomotive,
agoane, avioane, autovehicule etc.), plecate in cursi de lunga durata, maginile de fortd si utilajele
energetice, maginile, utilajele si instalatiile de lucru, aparatele $i instalatiile de masurare, control si reglare

mijloacele de transport date pentru reparatii in afara entitdtii se jnventariazd inaintea iesirii lor
i=mporare din gestiunea entitafii sau prin confirmare scrisa primitd de la entitatea unde acestea se gdsesc,
motrivit procedurilor proprii aprobate.

13 In listele de inventariere a imobilizirilor necorporale si corporale, aflate in curs de executie, se
mentioneazd pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatirii la fata locului: denumirea obiectului si
vzloarea determinatd potrivit stadiului de executie, pe baza valorii din documentatia existentd (devize),
orecumn si in functie de volumul lucrdrilor realizate la data inventarierii. Materialele si utilajele primite de
= beneficiari pentru montaj si neincorporate in lucriri se inventariazi separat.

I+ Investitiile puse in functiune total sau parfial, carora nu li s-au intocmit formele de inregistrare ca
mobilizari corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea, lucrdrile de investitii care
1 se mal executd, fiind sistate sau abandonate, se inscriu in Jiste de inventariere distincte, mentionindu-
cauzele sistérii sau abandonfrii, aprobarea de sistare ori abandonare si masurile ce se propun in
zaturd cu aceste lucrari.

o

!5 - (1) Stabilirea stocurilor faptice se face prin numdrare, cAntirire, masurare sau cubare, dupa caz.
Sunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urménd a fi mentionat si in
istele de inventariere respective,

(2) La lichidele a caror cantitate efectivd nu se poate stabili prin transvazare si misurare,
continutul vaselor - stabilit in functie de volum, densitate, compozitie etc. - se verificd prin scoaterea de
probe din aceste vase, tindndu-se seama de densitate, compozitie si de alte caracteristici ale lichidelor,
“z1e se constatd fie organoleptic, fie prin misurare sau probe de laborator, dupi caz.

(3) Materialele de masa ca: ciment, otel beton, produse de cariera si balastiera, produse agricole

alte materiale similare, ale ciror cantérire si masurare ar necesita cheltuieli importante sau ar conduce
2 degradarea bunurilor respective, se pot inventaria pe bazi de calcule tehnice.

(4) Tn listele de inventariere a materialelor prevézute la alineatele precedente se mentioneaza

modul in care s-a ficut inventarierea, precum si datele tehnice care au stat la baza calculelor respective.

15 Bunurile din domeniul publjc al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale, date in administrare,
concesionate sau inchiriate institutiilor publice, societatilor/companiilor nationale si regiilor autonome
potrivit legii, se inventariaza si se inscriu in listele de inventariere distincte in cadrul acestor unitati.

17 Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii (echipament, cazarmament, scule, unelte etc.) se
mventariazd §i se trec in liste de inventariere distincte, specificAndu-se persoanele care raspund de
sastrarea lor. In cadrul evidentierii acestora pe formatii si locuri de munca, bunurile vor fi centralizate si
-omparate cu datele din evidenta tehnico-operativa, precum si cu cele din evidenta contabila.

Bunurile cu un grad mare de perisabilitate se inventariazia cu prioritate, fird a se stanjeni
-onsumul/comercializarea imediati a acestora,

Comisia de inventariere are obligafia si controleze toate locurile in care pot exista bunuri care trebuie
s1puse inventarierii.

18 Toate bunurile ce se inventariaza se inscriu in listele de inventariere, care trebuie si se intocmeasci pe
scuri de depozitare, pe gestiuni si pe categorii de bunuri.
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