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O.M.F.P. ff.286112009 Inventarierea : I :: 1561 1009

ta€tsnizezg, si instruiascl, se supral-eg
r\-eDulrierc. Comisia centrali de invem
lrririt prevederilor legale.
Fentu desfi;urarea in bune condi-tii a (

:.rynite lrrsoane cu pregitire coresprmzi
-a dry a inventarierii elementelor de natr
ror cotrform reglementirilor contabile ryl! t lnventarierea $i evaluarea elemeileli
dectua at6t cu salariali proprii, c6t Si pe

-.ridice sau fizice cu pregitire coreq)rm,
,51 Din somisia de inventariere nu por I
;are tin evidenla gestiwrii respective;i ni
hin proceduri inteme, entit5tile pot sud
Emabilii care {in eviden}a gestilnii rcspe
,5r \Iembrii comisiilor de inventariere r
,iaile scris4 emisd de cdtre cei care i-au
,-r In condiliile in care entitiilile nu au tr

r:L:rasta se efectueazl de citre adminishm

- Il r ederea bunei desfE5urdri a oper4ir
'-:i- FErsoatre care au 3obligafia gestio
weqrunzltoare de lucru comisiei de im-e

- organizarea depozit5rii brmu
docmirca etichetelor de raft;

- Jinerea la zi a evidengei tel
slDoirmtirii datelor din aceste evideale;

- participarea intregii comisii de
- asigurarea personalului neoesi

Br&u sortare, atezare, cdntirire, mtrsu.an
j - asigurarea participlrii la ida
e!-Bluaea lor, conform reglement5rilor cr
rs-tei4 la solicitarea preqedintelui comi
*<ele de inventariere pentru atestar@ dar(

- dotarea gestiunii cu apararc !
rmruire, cu cititoare de coduri de bare e
f,--um gi cu birotica necesari;

- dotarea comisiei de invenra
r7-arlanate;

- asigurarea protecliei membri

-ort-=rtie a muncii;
- asigurarea securitefli uqilor, fer

r Principalele mdsuri organizatorice care E
a) inainte de inceperea oper4

getirmea bunurilor o declaralie scrisl din,
- gestioneazl bunuri gi in alte locuri de dep
- rn atara bunurilor entitefli respective are
a\umente;
- 

=e plusuri sau lipsuri in gestiune, despre
- :re bunuri nereceplionate sau care tebr
t:eretrte;
- a primit sau a eliberat bunuri frrI documt
- sine numerar sau alte h6rtii de valoae r
- re documente de primire-eliberare car
--ralare la contabilitate.

a) la cererea organelor de control, cu prilejul efectu[rii controlului, sau a altor organe prevdzute

de lege;
b) ori de cate ori sunt indicii cd existi lipsuri sau plusuri in gestiune, care nu pot fi stabilite cert

decdt prin inventariere;
c) ori de c6te ori intervine o predare-primire de gestiune;

d) cu prilejul reorganiz5rii gestiunilor;
e) ca urmare a calamitefllor naturale sau a unor cazuri de forf6 majord;

f) in alte caznriprevdzu,te de lege.

(2) in canil in care, in situaliile enumerate mai sus, sunt inventariate toate elementele de natura activelor

dintr-o gestiune, aceasta poate 1ine loc de inventariere anual[, cu aprobarea administratorului, a

ordonatorului de credite sai a persoanei care are obligalia gestionarii entitefli, cu respectarea prevederilor

pct. 4 alin. (4).

(3) inbaza prevederilor Legii nr. 8211gg1, republicati, Ministerul Finanlelor Publice poate aproba

exceplii de la regula inventarierii anuale pentru unele bunuri cu caracter special aflate in administrarea

instiiuliilor publice, la propunerea ordonatorilor principali de credite'

(4) Toate elementele de natura activelor trebuie sb fie date in rlspundere gestionara sau in folosinld, dupd

caz, salariaJilor ori administratorilor entitefli.

3 La inceputul activit6fli entitilii, inventarierea are ca scop principal stabilirea qi evaluarea elementelor de

natura aciivelor ce constituie aport la capitalul entitlJii. Elementele de natura activelor care constituie

aport la capitalul social al entitdlilor gi la patrimoniul instituliilor publice se inscriu in registrul-inveintar,

grupate pe conturi.

4 - (1) Inventarierea anuald a elementelor de natura activelor, datoriilor 9i capitalurilor proprii se

face, de rigul6, cu ocazia incheierii exerci{iului financiar, avAndu-se in vedere 9i specificul activitafli

fieclrei entitaIi.
(2) La entitfiile cu activitate complex[, bunurile pot fi inventariate qi inaintea datei de incheiere

a exerci{iului financiar, cu condi{ia asigurdrii valorihcdrii qi cuprinderii rezultatelor inventarierii in

situaliile financiare anuale intocmite pentru exerciliul financiar respectiv.

(3) Entit5lile care, potrivit legii contabilitAfli, au stabilit exerciliul financiar diferit de anul

calendarisiic, orgarrizeazdgi efectueazi inventarierea anuald astfel incdt rezultatele acesteia si fie cuprinse

in situaJiile hnanciare intocmite pentru exerciliul financiar stabilit'
( ) in situalia inventaiierii unor gestiuni pe parcursul anului, in registrul-inventar se cuprinde

valoarea siocurilor faptice inventariate qi inscrise in listele de inventariere actualizate cu intririle 9i

iegirile de bunuri din perioada cuprinsi intre data inventarierii qi data incheierii exerciliului financiar.

5 Rispunderea pentru buna org36|zare a lucrdrilor de inventariere, potrivit prevederilor Legii nr. 8211991,

republicate, gi in conformiiate cu reglementdrile contabile aplicabile, revine administratorului,

ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligalia gestionirii entitetii. in vederea efectuirii

inventarierii, aceste persoane aprobe proceduri scrise, adaptate specificului activitefi, pe care le transmit

comisiilor de inventariere.

6 - (1) Inventarierea elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii se efecttreazl de

citre comisii de inventariere, numite prin decizie scrisS, emisi de persoanele prevdzie la pct. 5. In

decizia de numire se menJioneazi in mod obligatoriu componenla comisiei (numele pregedintelui qi

membrilor comisiei), modul de efectuare a inventarierii, metoda de inventadere 'i\lizatd', gestiunea

supusd inventarierii, data de incepere 9i de terminare a operaJiunilor
(2j La entitatile al cdror numdr de salaria{i este redus, inventarierea poate fi efectuatd de c6tre o singur6

persoand. in aceas6 situaJie, rispunderea pentru corectitudinea inventarierii revine administratorului,

ordonatorului de credite sau altei persoane care are lbligafia gestiondrii entit6lii respective.

(3) Comisiile de inventariere suni coordonate, acolo unde este cazt:J, de c[tre o comisie cenhald, numitf,

prin decizie scrisa, emis[ de persoanele prevdzrie la pct. 5. Comisia centralS de inventariere are sarcina sd

2
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O M.F P, nr 2861/2009 Inventarierea

De asemenea, gestionarul va menliona in declaralia scrisd felul, numArul qi data ultimului document de

intrare/iegire a bunurilor in/din gestiune.

DeclaraJia se datezd Si se semneaze de citre gestionarul rdspunzStor de gestiunea bunurilor 9i de c6tre

comisia de inventariere. Semnarea declaraJiei de cdtre gestionar se face in fala comisiei de inventariere; .

b) s6 identifrce toate locurile (inciperile) in care existd bunuri ce urmeazi a fi inventariate;

c) sd asigure inchiderea gi sigilarea spatiilor de depozitare, in prezenla gestionarului, ori de cdte

ori se intrerup operaJiunile de inventariere 9i se plriseqte gestiunea.

Atunci cAnd bunurile supuse inventarierii, gestionate de citre o singur[ persoanS, sunt depozitate in

locuri diferite sau gestiunea are mai multe'cii de acces, membrii comisiei care efectueazd inventarierea

trebuie si sigileze toate aceste locuri gi cdile lor de acces, cu exceplia locului in care a inceput

inventarierea, care se siglleazd numai in canlJ ctnd inventarierea nu se termind intr-o singurd zi. La

reluarea lucr[rilor se verificd dacd sigiliul este intact; in caz contrar, acest fapt se va consemna intr-un

proces-verbal de constatare, care se semneaze de cltre comisia de inventariere 9i de citre gestionar,

ludndu-se mlsurile corespunzitoare.
Documentele intocmite de comisia de inventariere rimAn in cadrul gestiunii inventariate in locuri special

amenajate (fiqete, casete, dulapuri etc.), incuiate gi sigilate. Pregedintele comisiei de inventariere rdspunde

de operaliunea de sigilare;
d) s6 bareze gi s[ semneze, la ultima operaliune, fiqele de magazie, men{iondnd data la care s-au

inventariat bunurile, sivizeze documentele care privesc intrdri sau iegiri de bunuri, existente in gestiune,

dar neinregiJtrate, sd dispund inregistrarea acestora in figele de magazie qi predarea lor la contabilitate,

astfel incAt situalia scriptici a gestiunii sd reflecte realitatea;

e) sI verifrce numerarul din casi gi sd stabileascd suma incasdrilor din ziua curentS, solicit6nd

depunerea numerarului la casieria entitaui (la gestiunile cttydrEaf,e cu amanuntul);

0 si controleze dacd toate instrumentele qi aparatele de mdsurd sau de cAntirire au fost

verificate gi daci sunt in bun[ stare de func]ionare;
g) in cazut in care gestionapl nu s-a prezettat la data gi ora fixate pentru inceperea

operaliunilor de inventariere, comisia de inventariere sigileazd gestiunea qi comunicd aceasta comisiei

centrale sau administratorului, ordonatorului de credite sau altei persoane care are obligalia gestiondrii

entitefli, conform procedurilor proprii privind inventarierea. Aceste persoane au obliga{ia si il
incunoqtinleze imediat, in scris, pe gestionar despre reprogramarea inventarierii ce trebuie s6 se efectueze,

indicand locul, ziua qi ora fixate pentru inceperea operaliunilor de inventariere.

Dacd gestionarul nu se prezinti nici de aceastd dat[ la locul, data gi ora f,rxate, inventarierea se efectteazd

de c6tre comisia de inventariere in prezenla reprezentantului slu legal sau a altei persoane, numiti prin

decizie scris6, care si il reprezinte pe gestionar.

9 Pentru desfrgurarea corespunzitoare a inventarierii este indicat, dacd este posibil, s6 se sisteze

operaliunile de intrare-iegire a bunurilor supuse inventarierii, ludndu-se din timp mdsurile

corespunzdtoare pentru a nu se sttnjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor'

Daci operaJiunile de aprovizionare-liware a bunurilor nu pot fi suspendate, trebuie creat6 o zon[ tampon

in care se se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se pot expedia bunurile la

clien{i, opera{iunile respective efectuAndu-se numai inprezenlacomisiei de inventariere, care va men{iona

pe documentele respective "primit in timpul inventarierii" sau "eliberat in timpul inventarierii", d;.tpi caz,

in scopul evitdrii inventarierii duble sau a omisiunilor.

I 0 Pe toati durata inventarierii, programul gi perioada inventarierii se afi$eazA la loc vizibil.

1 1 Inventarierea imobilizirilor necorporale se efectueazd prin constatarea existen{ei 9i apartenen{ei

acestora 1a entitAlile delindtoare, iar in caztl brevetelor, licenlelor, mdrcilor de fabricd 9i al altor

imobiliziri necorporale este necesari dovedirea existen{ei acestora pebaza titlurilor de proprietate sau a

altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

12 Inventarierea terenurilor se efectueazi pe

acestora qi a altor documente, potrivit legii.
baza documentelor care atest5 dreptLrl de proprietate al
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